
........................., dnia .................. r.

UMOWA ZLECENIE

Dane zleceniodawcy

Nazwa / Imię i nazwisko

Adres siedziby / zamieszkania

NIP / PESEL

Dane zleceniobiorcy

Imię i nazwisko

Adres zamieszkania

PESEL

Dokument tożsamości (rodzaj i
numer)

Przedmiot zlecenia

Opis zlecenia

Miejsce wykonywania

Termin rozpoczęcia

Termin zakończenia

Wynagrodzenie

Kwota brutto

Stawka godzinowa brutto

Termin płatności

Numer konta bankowego

Postanowienia umowy

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zlecenia z należytą starannością, zgodnie z obowiązującymi
przepisami prawa oraz wskazówkami Zleceniodawcy.

2. Zleceniodawca zobowiązuje się dostarczyć Zleceniobiorcy wszelkie materiały i informacje niezbędne do
prawidłowego wykonania zlecenia.
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3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia miesięcznej ewidencji godzin wykonywania zlecenia i
przedkładania jej Zleceniodawcy do zatwierdzenia w terminie do 3. dnia roboczego następnego miesiąca.

4. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zleceniodawcy lub osobom trzecim
wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia.

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych uzyskanych w
związku z wykonywaniem zlecenia, zarówno w trakcie obowiązywania umowy, jak i po jej zakończeniu.

6. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia.
W przypadku wypowiedzenia umowy Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie za czynności wykonane do
dnia rozwiązania umowy (art. 746 KC).

7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Podstawa prawna: art. 734–751 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 poz. 1061 ze zm.); ustawa z dnia 10
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2024 poz. 1636) — minimalna stawka godzinowa 31,40 zł brutto
(2026 r.).

.............................................
(podpis zleceniodawcy)

.............................................
(podpis zleceniobiorcy)
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